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Prot. n. 2972/C23                                                                                                    Paganico, lì 20/05/2016
A tutto il personale docente delle Scuole Medie dell’Istituto

Loro sedi

OGGETTO: Adempimenti di fine anno

A) Relazione finale dell’insegnante 
Ogni  insegnante provvederà a redigere la relazione finale (in duplice copia) per ciascuna classe e per ciascuna materia di insegnamento, una copia verrà inserita nel registro personale, l’altra dovrà essere consegnata al coordinatore entro e non oltre il 30 maggio 2016, inoltre una copia andrà messa nel registro personale on line.
In tale relazione il docente indicherà:

1) gli obiettivi educativi e didattici raggiunti;

2) i criteri didattici e le metodologie adottate con l’indicazione delle difficoltà incontrate;

3) i criteri seguiti nella valutazione degli alunni sia nei colloqui, sia nelle valutazioni scritte,   grafiche e pratiche;

4) i programmi effettivamente svolti (per le classi terze essi dovranno essere redatti in fogli separati dalla relazione e siglati da due alunni).
La relazione finale dell’insegnante dovrà essere datata e firmata dal docente.

L’originale sarà inserito nella cartella contenente il Registro dei verbali dei Consigli delle classi prime e seconde.

Per le classi terze

1) la relazione finale dovrà essere redatta in triplice copia; 

2) l’originale sarà inserito dai docenti nelle apposite cartelline per gli esami, una copia nel registro dei verbali e una nel registro personale;

B) Relazione finale della classe

Sarà predisposta una bozza dal Coordinatore e presentata al Consiglio di classe convocato per gli scrutini durante i quali sarà redatta ed approvata in via definiva.

C) Consegna libri della biblioteca da parte degli alunni entro il 31/05/16
D) Controllo sussidi didattici, audiovisivi etc… da parte dei responsabili entro il 5 giugno.
Le operazioni successive allo scrutinio richiedono la collaborazione di tutti i docenti

Le schede degli alunni saranno visibili on line dopo il 13 giugno. Il coordinatore della classe è personalmente responsabile della loro revisione e della consegna agli alunni che ne faranno richiesta.
La riunione preliminare della commissione d’esame, presieduta dal D.S. Prof.ssa Patrizia Matini, si terrà il giorno 14 giugno alle ore 16.30.

Si prega infine di consegnare in segreteria, entro e non oltre il 10 giugno, la cartellina relativa al piano di evacuazione del plesso con il registro dei lavori di manutenzione e il registro per la sicurezza.

Dovrà essere consegnato, inoltre, il registro delle telefonate.








            
Il Dirigente Scolastico







       

Prof.ssa Cinzia Machetti
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