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Prot. n. 3098/B20                                                                                                     Paganico, lì 17/05/2016
AI DOCENTI 

SCUOLA DELL’INFANZIA

LORO  SEDI

OGGETTO: Adempimenti di fine anno.

TERMINE DELLE ATTIVITA’

     Il termine delle attività è fissato per il giorno 30 giugno p.v.

PRESENTAZIONE DEI DOCUMENTI IN DIREZIONE

     Possibilmente nello stesso giorno i docenti dovranno consegnare in Direzione:   

· la documentazione rimasta agli atti della scuola (verbali intersezione, richieste permessi ecc);

· registri; 

· domanda di ferie con recapito estivo;

· eventuali dichiarazioni individuali (per il computo di ore da incentivare, per l’assegno del nucleo familiare, per il bonus docenti ecc)

     Gli insegnanti fiduciari presenteranno, inoltre:

a) dichiarazione di conferma dell’elenco del materiale a disposizione dei plessi o l’elenco di eventuali altre acquisizioni, con le segnalazione dei beni eventualmente da eliminare;

b) l’elenco del materiale di facile consumo per i progetti da realizzare nel prossimo anno scolastico;

c) l’elenco del materiale delle pulizie occorrenti per il prossimo anno scolastico (anche nei plessi in cui le pulizie sono attualmente affidate a cooperative);

d) eventuali richieste di conferma o disdetta di abbonamenti a riviste;

e) cartellina relativa al piano di evacuazione del plesso;

f) Registro dei lavori di manutenzione.

g) Registro per la sicurezza.

i) Registro firme presenza – Registro telefonate

     Si ricorda, infine, che l’ultimo Collegio dei Docenti Unitario si terrà il 01 luglio alle ore 10.00 presso l’Aula Magna della Scuola Media (la data sarà confermata appena possibile).

                                                                                                                                 Il Dirigente

                                                                                                                        (Prof.ssa Cinzia Machetti)
